
1º Passo 
 

 
 
1. DAS ORDENS DE ESTORNO DE FOLHA INFORMADAS NO “CGEDESPESS” 

 
 
Na ocorrência de eventuais estornos da folha de pagamento, informados na 
transação “>CGEDESPESS”, a UGE deverá providenciar a sua regularização 
procedendo da seguinte forma: 
 
- Identificar através da transação: >CGEDESPESS as ordens de estorno. 
- Verificar o PTRES e o item de despesa. 
 



 
 
Exemplo: Identificar o saldo em aberto do estorno anotar  a fonte, o item de despesa e o 
PTRES. 
 
- Através da conta abaixo, identificar empenho com o mesmo item de despesa e 
consultar na transação >CONNE o empenho com o mesmo PTRES.   
 
 
 
 
 
1.1  Estorno da Liquidação 
 
1.1.1 – Consultar através da transação “>detaconta” do SIAFEM a conta contábil 

“622950103 – PESSOAL E ENCARGOS PROCESSADOS PELO DDPE”  o 
empenho a ser informado na emissão da nota de lançamento (NL);  
 
Exemplo: 
 



 
 

 
Detalhar a linha e pesquisar os meses anteriores ao mês do saldo em aberto da 
ordem de Estorno e verificar são os mesmos a PTRES,  a fonte e  o item de 
despesa. 
 
Exemplo: 



 
 

 
 Detalhar  a NS 
 
      

 
 
 
Anotar o número da NE, caso o saldo da NE não for suficiente para cobrir o Estorno  
acrescentar outra NE ou procurar NE que possa cobrir o saldo em aberto do Estorno. 
 
1.1.1.2 - emitir “>NL” para estorno da liquidação utilizando o evento, conforme as 
naturezas de despesas, sendo: 

 Naturezas de Despesas: “31909226, 31909227 e 31909228”: usar o 
evento“57.0.145” para fonte 001 – Tesouro ou “57.0.645” para outras fontes 
de recursos; 

 Demais Naturezas de Despesas: usar o evento“57.0.143” para fonte 001 – 
Tesouro ou “57.0.643” para outras fontes de recursos. 

 



 Exemplo: 

 
 

      

 
 SEMPRE RETROAGIR PARA DATA DO ÚLTIMO DIA DO MÊS 
REFERENTE  AO ESTORNO. 
 
Modelo de estorno para despesas da modalidade 3190 
 
DATA EMISSÃO: último dia do mês anterior  
 
UNIDADE GESTORA: UG EMITENTE 
GESTAO: 00001 



CGC/CPF/UG FAVORECIDA: “200136” caso seja fonte FUNDES a UGE será 
“090097” 
GESTAO FAVORECIDA: 00001 
EVENTO                  INSCRICAO DO EVENTO  REC/DESP       
CLASSIFICACAO     FONTE         VALOR 
570143 ou 
570643  2014NExxxxx                  3190XXXX                                 00x00x00x   
valor 
Fonte 1      Outras fontes 
DEZEMBRO 
570144 ou 570644 para não tesouro demais despesas 
570147 ou 570647 para não tesouro recdesp 319092XX 
 
Na observação digitar: Baixa da Despesa de Estorno da Folha de Mes/Ano.                                
 
Atenção a Data de emissão sempre no último dia útil do mês em que se encontra o saldo 
em aberto do Estorno, ou seja, no último dia útil do mês anterior ao atual!!!!!!! 
 
 
1.1.1.3 - quando se tratar de estorno de despesas referentes aos itens “31911301; 
31911302; 31911304” e houver informação de estorno na transação 
“CGEDESPESS”, utilizar para esse fim os eventos “57.0.146” para fonte 001 – 
Tesouro ou “57.0.646” para outras fontes de recursos acompanhado do evento 
“56.0.730”, conforme o modelo abaixo: 
 
Modelo de estorno informado no “CGEDESPESS” para despesas dos itens “31911301; 
31911302; 31911304” 
Modelo de estorno para despesas da modalidade 3191 
DATA EMISSÃO: último dia útil do mês anterior 
UNIDADE GESTORA: UG EMITENTE 
GESTAO: 00001 
CGC/CPF/UG FAVORECIDA: “200136” caso seja fonte FUNDES a UGE será “090097” 
GESTAO FAVORECIDA: 00001 
EVENTO                  INSCRICAO DO EVENTO   REC/DESP     
CLASSIFICACAO     FONTE        VALOR 
570146 ou 
570646  2014NExxxxx                  319113XX                                 00x00x00x  
valor 
560730                  PF880X000                      319113XX                                 00x
00x00x  valor 
 
 
 
 
1.1.1.4 - Atenção, a folha de “DEZEMBRO” quando se tratar de estorno de despesas 
referentes aos itens passamos a ter os seguintes eventos, sendo: 

 Naturezas de Despesas: “31909226, 31909227 e 31909228”: usar o 
evento“57.0.147” para fonte 001 – Tesouro ou “57.0.647” para outras fontes 
de recursos; 

 Demais Naturezas de Despesas: usar o evento“57.0.144” para fonte 001 – 
Tesouro ou “57.0.644” para outras fontes de recursos. 

 
1.1.1.5 Pelo contabiliza 
 



 
     
 

 
 
Nota de lançamento 



 
 
Retroagir para o último dia do mês de competência do Estorno 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



Errou a data. Para cancelar use 575143 com a mesma data e refaça 
com a data correta, 
Antes de seguir para segundo passo verifique no >detaconta UGE 
200136 número da conta 119810403 não se  encontra em aberto. 

 
 
 
 
 
2º Passo 
 
1.1.2 Anulação Do Empenho Informado no Estorno da Liquidação 
1.1.2.1 Pelo contabiliza. 

 
 
 



 

 
 
Digitar o número do nota de empenho usado para estornar a NL clicar em 
buscar 
 
 

 
Clicar  
 



 
Retroagir para o último dia do mês referente ao mês do estorno 
 

 
 
Selecionar 400093 
 



 
Clicar em cancelar 

 
 



 
selecionar 

 
Clicar em + 
 



 
 
Colocar a descrição e clicar em incluir 
 
 
1.1.2.2 - anular o empenho através da transação “>CANNEPESS”; 

 



 

 
Retroagir para último dia  do mês referente ao estorno.

 



 

 
Confirma. 
Após confirmar digitar a descrição. 
 
 
1.1.2.3 
 – para despesas de pessoal, proceder à anulação do empenho informado, através 
da transação “>CANNEPESS” para fonte 001 – Tesouro e “>CANNEVINC” para 
outras fontes de recurso. 

Atenção a Data de emissão sempre do último dia útil do mês anterior do mês 
atual, ou seja, último dia útil do mês em que se encontra o saldo em aberto do 
Estorno. 
Preencher na obs: Baixa da Despesa de Estorno da Folha de Mes/Ano.                               
 
 
 
 
 



__ SIAFEM2014-EXEORC,UG,CANNEPESS ( CANCELA EMPENHO DE 
PESSOAL ) ________  

USUA
RIO :      

NUME
RO  : 2014NE 
_____ 

DATA EMISSAO     : último dia do mês anterior   
 (lembrar de retroagir ao ultimo dia do mês passado)                                    
UNIDADE GESTORA     : UG EMITENTE        UGE 
GESTAO                           :  00001        GOVERNO DO ESTADO DE SAO PAULO             
EMPENHO ORIGINAL   : 2014NE XXXXX                                              
CNPJ/CPF/UG CREDOR : PF88XX000_____  (Pagto Folha, 88=genérico, XX= UG 
da unidade)            
GESTAO CREDOR          : _____   (não preencher)                                                  
                                                                              
EVENTO                           : 400093        ANULACAO DE EMPENHO                         
                                                                              
NATUREZA DESPESA   : 3190XXXX    (Natureza da Despesa)                                               
NUMERO PROCESSO    : gera sozinho                                              
VALOR                             : xxxxxxxxxxxx_________________        
 
 OBS: Baixa da Despesa de Estorno da Folha de Mes/Ano.                                
  
Verificar se foi efetuado com sucesso o estorno: 

 
 
¨(0426) não existe informação para este pedido¨ o estorno foi efetuado com sucesso 
794630152. 
 
 
 



Conta 622110101 verifica se o empenho foi anulado. 
 
 

 

 
O valor do empenho anulado solicitar para UGO recolher o empenho anulado referente 
ao estorno. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



1.3.1 - Para imprimir relatório de empenho e Nota de lançamento: 
 

 
Selecione nota de empenho 
 

 
Seleciona e clique no ícone do PDF irá gerar um PDF caso deseje imprimir ou salvar. 
 



 
Selecione a primeira linha ou Nota Lançamento desejada. 

 
 
Para Nota de Lançamento selecione  clique PDF  



 
 

 
 
Conseguimos!!!!! 
 
Resumindo: 
PASSOS: 
>CGEDESPESS verifique o estorno e a ptres e o item de despesa. 
>DETACONTA: 
CONTA: 622950103 
 escolha nota de empenho com mesma ptres e o item de despesa conforme o 
CGEDESPESS 
>NL RETROAGIR A DATA PARA O ÚLTIMO DIA DO MÊS REFERENTE AO 
ESTORNO. 
>CANNEPESS cancelar parcialmente o empenho com mesma data da NL. 
NO CONTABILIZA: 
Entre em DOCUMENTO selecione: 
NOTA DE LANÇAMENTO   retroagir para último dia do mês referente ao estorno. 
EMPENHO: digite o número do empenho usado para baixar o estorno selecionado e 
cancele o empenho parcialmente. 
 
DÚVIDAS: enviar e-mail para ddpeorcamento@fazenda.sp.gov.br 
 
 


